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Fachkompetenz am Bau – seit 2007! 
 
Zur Verstärkung unseres eingespielten Teams suchen wir ab sofort oder nach Vereinbarung 
eine zuverlässige, kontaktfreudige und teamorientierte Persönlichkeit als 
 
 

Kaufmännische Angestellte 80-100%, m/w 
mit Arbeitsort Chur 
 
 
Ihre Aufgaben: 
Zu Ihrer Hauptaufgabe gehört die administrative Unterstützung unserer Projekt- und 
Bauleiter in der Bauadministration von der Submission, über die Erstellung der Werkverträge 
bis hin zur Baubuchhaltung. Zudem unterstützen Sie die Geschäftsleitung in administrativen 
Belangen. 
 
 
Was bringen Sie mit: 
Ihre Arbeitsweise ist exakt und Qualität liegt Ihnen am Herzen. Sie behalten auch bei einem 
hohen Arbeitspensum einen kühlen Kopf, verfügen über eine abgeschlossene 
kaufmännische Ausbildung und sind interessiert an Bauvorgängen. 
 
Sie verfügen über einen sicheren Umgang mit MS-Office-Programmen und besitzen 
eventuell bereits Kenntnisse im Bauadministrationsprogramm "MesserliBAUAD". 
 
 
Das erwartet Sie: 
Es erwartet Sie eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche und spannende Aufgabe, ein 
tolles Team sowie ein modernes zukunftsorientiertes Arbeitsumfeld.  
 
 
Interessiert? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen per Mail an: 
cavelti derungs AG, Rosita Derungs, rd@caveltiderungs.ch 
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